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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDICIPLINARIO

DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS, CHIAPAS.

En la Ciudad de San Cristébal de Las Casas, Chiapas; siendo las 18:20 horas del dia 24 de Marzo de
2025, reunidos en las oficinas que ocupa la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de
San Cristobal de Las Casas, Chiapas; situado en Eje Vial 1, Esq. Primera Calle de los Pinos S/N,
Colonia los Pinos, C.P. 29280, los Ciudadanos Mtro. Amado Villafuerte Gonzilez, Consejero
Juridico Municipal; Lic. Arturo de Jesiis Molina Gordillo, Coordinador de Archivos
Municipal; Ing. Juan Carlos Moreno Ramos, Director de Planeacion Municipal; Ing, Luis
Antonio Gomez Delgado, Responsable de Informitica; Lic. Maria del Rocio Santiago Ley,
Titular del Organo Interno de Control Municipal; Lic. Ignacio Miguel Gordillo Espinoza,
Oficial Mayor; Arq. Cynthia Nayeli Gutiérrez Urbina, Directora de Obras Publicas; Lic.
Carolina Bravo Villafuerte, Titular de la Unidad de Transparencia; y Mtra. Delia Georgina

Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del Archivo del H. Ayuntamiento de San Cristébal
de Las Casas, Chiapas, armonizado con las disposiciones establecidas en los articulos 4, fraccion
XXXV; 11,12 fraccion V; y del 50 al 59 de la ley General de Archivos; asi como los articulos 4,
fracciéon IV, 12, fraccién V, 13,14,51 y 52 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, bajo el
siguiente orden del dia:

il e

Alcazar Nijera, Tesorera Municipal, con el objeto de llevar a cabo la Primera Sesion \é
Lz

Declaracion del quérum legal, o la inexistencia de este, asi como la hora de la sesi6n;
Lectura y aprobacion del Orden del Dia.

Lista de asistencia; /-"”/'f
Ayuntamiento de San Cristébal de Las Casas, Chiapas.

b. Fortalecimiento de las areas operativas de la Coordinacién de Archivos.

Presentaci6n y estudio de los asuntos a tratar:
a. Revision y Aprobacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del H.

Valoracién documental de afios anteriores y de diferentes areas almacenada en la
bodega debajo de Plaza de la Paz.

5. Clausura de la Sesion y elaboracion del Acta correspondiente.

Chiapas.

Con referencia al punto uno del orden del dia, se procedio a pasar lista de asistencia, encontrandose
presentes los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Archivo de San Cristébal de las Casas N
\

Dentro del punto dos del orden del dia y habiendo constatado la existencia del quérum legal, se

declar6 formalmente instalada la sesion convocada para esta fecha.

Respecto al punto tres del orden del dia, se dio la lectura al contenido del orden del dia previsto en
esta sesion, sometiéndose a la aprobacion de este Grupo Interdisciplinario, siendo este aprobado.
1. Lista de asistencia; N
2. Declaracion del quérum legal, o la inexistencia de este, asi como la hora de la sesion;
3. Lectura y aprobacion del Orden del Dia.
4. Presentacion y estudio de los asuntos a tratar:

b. Fortalecimiento de las dreas operativas de la Coordinacién de Archivos.

Clausura de la Sesion y elaboracion del Acta correspondiente.

Prolongacion Insurgentes esq. Eje vial uno, San Cristébal de Las Casas, Chiapas.

Revisién y Aprobacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del H.
Ayuntamiento de San Cristobal de Las Casas, Chiapas.

Valoracién documental de afios anteriores y de diferentes areas almacenada en la
bodega debajo de Plaza de la Paz.
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Dentro del desahogo del punto cuatro inciso a del orden del dia, el cual consiste en la revision y
aprobacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Archivo del H. Ayuntamiento
de San Crist6bal de Las Casas, Chiapas, los integrantes del Grupo Interdisciplinario, procedieron
a la revision y analisis de las secciones de series comunes, que serdn implementadas por los
responsables del archivo de tramite del H. Ayuntamiento de San Cristobal de Las Casas, Chiapas,
para la correcta integracion y organizacion de sus expedientes, siendo este aprobado por los miembros
del grupo interdisciplinario.

01C LEGISLACION
01C.03 Leyes
01C.07 Reglamentos
01C.08 Acuerdos generales
01C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, contratos, etc.)
01C.13 Euhlicaciones en el Diario Oficial de la Federacion y en el Periédico Oficial del
stado.
01C.15 Comités y subcomités de normalizacion
02C ASUNTOS JURIDICOS
02C.01 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
02C.05 Actuaciones y representaciones en materia legal
02C.06 Asistencia, consulta y asesorias
02C.07 Estudios, dictimenes e informes
02C.08 Juicios contra el sujeto obligado
02C.09 Juicios del sujeto obligado
02C.10 Amparos
02C.11 Interposicion de recursos administrativos
02C.12 Opiniones técnico-juridicas
02C.13 Inspeccion y designacion de peritos
02C.15 Notificaciones
02C.16 Inconformidades y peticiones
02C.17 Delitos y faltas
02C.18 Derechos humanos
02C.20 Busquedas
02C.21 Procedimientos administrativos
03C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
03C.01 Disposiciones en materia de programacion
03C.02 Programas y proyectos en materia de programacion
03C.03 | Procesos de programacion
03C.04 Programa anual de inversiones
03C.07 Programas operativos anuales
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03C.08 Disposiciones en materia de organizacion

03C.12 lntegraFiQn y dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesos y
procedimientos

03C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion

03C.19 Analisis financiero y presupuestal

03C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal

04C RECURSOS HUMANOS

04C.01 Disposiciones en materia de recursos humanos

04C.03 Expediente tnico de personal

04C.05 Noémina de pago de personal

04C.08 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.)

04C.11 Estimulos y recompensas

04C.12 Evaluaciones y promociones

04C.17 Jubilaciones y pensiones

04C.19 Becas

04C.20 Relaciones laborales (comisiones, mixtas, sindicatos, condiciones laborales)

04C.22 Capgc!tacié‘n continua y desarrollo profesional del personal de areas
administrativas

04C.23 Servicio social de dreas administrativas

04C.27 Coordinacion laboral con organismos descentralizados y paraestatales

05C RECURSOS FINANCIEROS
05C.01 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
05C.02 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad
ubernamental

05C.03 Gastos o0 egresos por partida presupuestal

05C.04 Ingresos

05C.05 Libros contables

05C.06 Registros contables (glosa)

05C.07 Valores financieros

05C.15 Transferencias de presupuesto

05C.16 Ampliaciones del presupuesto

05C.17 Registro y control de pdlizas de egresos

05C.18 Registro y control de pélizas de ingresos

05C.19 Pélizas de diario

05C.21 Garantias, fianzas y depositos

05C.22 Control de cheques

05C.23 Conciliaciones

05C.24 Estados financieros

05C.25 Auxiliares de cuentas

05C.26 | Estado del ejercicio del presupuesto

05C.27 Fondo rotatorio

05C.28 Pago de derechos
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05C.29 Informacion de cuenta publica
05C.30 Registro contable de bienes muebles e inmuebles
05C.31 Viaticos
05C.33 Ordenes de pago
05C.34 Bancos
06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
06C.01 Disposi'ciqnes en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y
mantenimiento
06C.02 Programa.? y proyectos _en.materia de recursos materiales, obra publica,
conservacion y mantenimiento
06C.03 Licitaciones
06C.04 Adquisiciones
06C.06 Control de contratos
06C.07 Seguros y fianzas
06C.08 Suspension, rescision, terminacion de obra publica
06C.09 Bitacoras de obra publica
06C.10 Calidad en materia de obras, conservacion y equipamiento
06C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios
06C.12 Asesoria técnica en materia de obra publica
06C.14 Registro de proveedores y contratistas
06C.15 Arrendamientos
06C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
06C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones
06C.25 Comité de obra piiblica
07C SERVICIOS GENERALES
07C.01 Disposiciones en materia de servicios generales
07C.03 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
07C.05 Servicios de seguridad y vigilancia
07C.08 Servicios de telefonia fija, telefonia celular y radiolocalizacion
07C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo
07C.13 Control de parque vehicular
07C.14 Control de combustible
07C.15 Control y servicios en auditorios y salas
07C.16 Proteccion civil
08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
08C.17 Administracion y servicios de correspondencia
09C COMUNICACION SOCIAL
09C.04 Materia multimedia
09C.05 Publicidad institucional
09C.07 Boletines informativos para medios
09C.11 Prensa institucional
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Disposiciones en materia de relaciones publicas
09C.14 Actos y eventos oficiales
09C.16 Invitaciones y felicitaciones
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.01 Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.02 Programas y proyectos en materia de control y auditoria /
10C.03 Auditorfa V
10C.05 Revisiones de rubros especificos
10C.09 Quejas y denuncias de actividades piblicas
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega-recepcion
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.01 Disposiciones en materia de planeacion
11C.04 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion
11C.06 Planes nacionales ‘%
11C.08 Programas de accion
11C.15 Evaluacion de programas de accién
11C.16 Informe de labores
11C.18 Informe de gobierno
11C.19 Indicadores \_\_.\\
11C.23 Fichas técnicas
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.04 Unidad de transparencia
12C.05 Comité de transparencia
12C.06 Solicitudes de acceso a la informacién y datos personales
12C.07 Portal de transparencia (obligaciones de transparencia)
12C.08 Clasificacion de informacion como reservada
12C.09 Clasificacion de informacién como confidencial
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
13C.01 Disposiciones en materia de organizacion de archivos M
13C.02 Programas y proyectos en materia archivistica y de gestién documental M
13C.03 Sistema Institucional de Archivos (SIA)
13C.04 Instrumentos de control archivistico
13C.05 Instrumentos de organizacion y/o consulta archivistica \
13C.06 Capacitacion en administracion de documentos y gestion documental )

13C.09 Servicio de informacién documental %

Prolongacién Insurgentes esq. Eje vial uno, San Cristébal de Las Casas, Chiapas.




[
-

SAN CRISTOBAL
DE LAS CASAS

Y

018 COMISIONES
018.01 Comisién de Hacienda
01S.02 Comisién de Seguridad y Proteccion ciudadana
018.03 Comision de desarrollo socioecondmico
01S.04 Comision de obras pablicas, planificacion y desarrollo urbano
01S.05 Comisiéon de mercados y centro de abastos
01S.06 Comisién de salubridad y asistencia social
01S.07 Comision de educacion, cultura y recreacion
01S.08 Comision de industria, comercio, turismo y artesanias
01S.09 Comision de recursos materiales
01S.10 Comisién de contratacion de obras, adquisiciones, arrendamientos y servicios
01S.11 Comision de agricultura, ganaderia y silvicultura
01S.12 Comision de igualdad de género y acceso a una vida libre de violencia
01S.13 Comision de planeacion para el desarrollo
01S.14 Comisién de proteccion civil
018.15 Comision de atencion a los derechos humanos
01S.16 Comision de proteccién y asuntos migratorios
01S.17 Comisién de medio ambiente, desarrollo sustentable y cambio climatico
01S.18 Comision de la juventud y el deporte
018.19 Comision de participacion ciudadana
01S.20 Comision de pueblos magicos y de relaciones internacionales
01S.21 Comision de agua potable
01S8.22 Comision de ciencia, tecnologia e innovacion
028 AREA MEDICA p
02S.01 Expedientes clinicos
02S.02 Constancias médicas
02S.03 Resguardo de insumos médicos
03S CHIAPANEQUIDAD
038.01 Programas y proyectos en materia de Chiapanequidad
04S CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA
04S.01 Sistema estatal de informacion en seguridad piblica (listado nominal y estado de fuerza)
04S.02 Cartas de antecedentes laborales no negativos
04S5.03 Censos
04S.04 Registro nacional de detenciones (RND)
04S.05 Sistema de captura de informes policial homologado (IPH)
045.06 Fondo de aportaciones para el fortalecimiento de los municipios y de las demarcaciones territoriales.
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05S PREVENCION DEL DELITO
058.01 Participacion Ciudadana
058.02 Escolares
05S.03 Actas de sesiones de prevencién del delito
05S.04 Reportes
06S ASUNTOS RELIGIOSOS
06S.01 Programas y proyectos
06S.02 Notario arraigo
078 INCLUSION
07S.01 Cursos, talleres y capacitaciones

En el desahogo del punto cuatro inciso b del orden del dia, se procedié a dar informes sobre los
avances archivisticos en el H. Ayuntamiento de San Cristobal de Las Casas, Chiapas, asi como el
avance de las areas operativas de la coordinacion de archivos, archivo de correspondencia, archivo
de concentracion y archivo histérico, estando presentes los responsables de dichas 4reas.

Respecto al punto cuatro inciso ¢ del orden del dia, se procedié a manifestar la necesidad de
valoracién documental de archivos del afio 2005 al 2021 de este H. Ayuntamiento Municipal, para
rescate de documentacion que pueda valorarse con carécter historico y realizar el procedimiento de
la baja documental de documentacion de comprobacion administrativa inmediata, quedando en los
siguientes acuerdos:

I Solicitar la intervencion de las 4reas municipales de Proteccién Civil ¥ Salud Municipal, asi
como de instancias Estatales como Jurisdiccion Sanitaria, para que determinen la viabilidad
del manejo de la documentacién.

2. Realizar una verificacién preliminar de la documentacion, que esté en buenas condiciones,
usando medidas de proteccién, batas, guantes, lentes, cubrebocas, para no exponerse a
posibles riesgos sanitarios.

3. Valorar la documentaciéon de cardcter histérico y asignarle un nuevo espacio para su
resguardo.

Una vez agotados los puntos dfl orden del dia Y no existiendo otro asunto mas que tratar, se declara
clausurada la presente sesion e ordinaria, siendo las 20 horas con 48 minutos del dia 24 de marzo
del afio dos mil veinticinco, firando como constancia los que en ella intervinieron

Firmas De Los Intervinientes

Sz 4

Mitro. ado Villafuerte Gonzsilek ic,/Arturo De Jesiis Molina G rdillo
Consgjero Juridico Municipal ordina rchivo f
Presidente g / Secretario /
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Ing. Juan Carlos Moreno Ramos Ing.” Luis Antonio Gémez Delgado
Director de Planeacion Municipal Responsable del Area de Informatica
Vocal Vocal

-

\

ra. Delia Georgina Alcazar Najera

Titular del @fgano Interno de Control Municipal Tesorera Muynicipal
Voeal

ic. Ca"olina Bravo Villafuerte Arf]- Cynthj yeli ’Gu jérrez Uﬂ)ina
Titular de la Unidad de Transparencia Directgeede s icas Municipal
oca

Vocal

Lic. Ignacio Miguel Gordillo Espinoza
Oficial Mayor
Vocal

Estas firmas corresponden al acta de la Primera Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del H. Ayuntamiento Constitucional de San Cristébal de Las Casas, Chiapas, de fecha
24 de marzo de 2025, mismas que constan de 08 (ocho) fojas atiles. - conste
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