' SAN CRISTOBAL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE LAS CASAS DE SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS 2021-2024

Descripcion breve
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es una herramienta para la sistematizacion de los
archivos del Ayuntamiento Constitucional de San Cristobal de las Casas 2021-2024, a traves de
acciones concretas, con estrategias y actividades que de forma integral permitan la consecucion de
los objetivos del programa para el desarrollo de la gestion documental y administracion archivistica.
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PRESENTACION

El Programa Anual de Desarrollo Al‘ChlVlSthO con miin; ente 1dent1ﬁcado por la sigla (PADA),
constituye una de las obhgacmnes especifi m,_ % bligados de manera general y
que deber4 ser elaborado por el Area Coordinz dc ;jfj-é";:_ m' sonformidad con los articulos
12, fraccion XII, y 29, fraccion 111, de la[;e e Archivos del Estado de Chiapas, la cual se cita de
manera textual:
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

SE 1AS CASAS DE SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS 2021-2024

I. ELEMENTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

1. Marco de referencia

La produccién de documentos constituye un proceso estrictamente archivistico y la tarea de clasificar
depende de manera directa y exclusiva de los servidores pubhcos responsables de los archivos, y
requiere de una adecuada organizacion y manejo ordenado para catalogar, gestionar, custodiar y
ponerlos a disposicion para la consulta publica.

En las unidades administrativas del Ayuntam1ento Constxtucmnal de San Crlstobal de las Casas 2021-
2024, se observa que el tratamiento de los documentos, acorde a las nuevas politicas archivisticas,

est4 iniciando. La masiva produceion de documentos necesita de una cultura archivistica, para que en
lo sucesivo haya una adecuada vinculacién de los procesos archlwstlcos va que de no ser asi, resultara
en extremo complejo manejar con eﬁcacxa vy con base en la mormatividad actual, los grandes
volumenes documentales que se generan como resultado de la relacmn cotidiana entre la sociedad y
las gestiones que realizan en las areas administrativas unportant&s 351 como en las propias unidades
administrativas del goblerno mumcxpal - ,

Derivado de lo antenor y a la cantidad de mformacmn documental es necesario implementar y
desarrollar estrategias de orgamzamén conservacion y preservacion de la documentacion, a través
del establecimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), basado en la
metodologia archivistica, fundada enla Ley General de Archlvos y Ia Ley de Archivos del Estado de
Chiapas.

2. Justificacion A -

El Programa Anual de Desarroﬂo AIChlVlStICO (PADA), es un instrumento encaminado al
mejoramiento del Sistema Instltucmnal de Archivos (SIA) de este organismo, por lo que se encuentra
conformado principalmente de las programaciones y actividades archivisticas a desarrollarse en el
afio 2024; aspirando con ello, a generar las condiciones que faciliten el cumplimiento de las
obligaciones que establece la Ley local de la materia, para esto, s necesario que quienes integran la
plantilla organica del organismo, tengan conocmuentos sobre gestion documental y administracion
de archivos.

Es asi, que con su elaboracion se determinan las acciones inmediatas para atender las problematicas
prevalecientes y rezagos detectados en la materia, asi como para erradicar las malas practicas,
brindando conocimientos y herramientas archivisticas para la homogenizacion de los procesos que
permitiran los siguientes aspectos:

o Fomentar la obligacion de documentar toda decisidn y actividad del Sistema Municipal para
el Desarrollo Integral de la Familia, de San Cristobal de Las Casas, Chiapas.

e Agilizar la organizacién y control de los archivos de Tramite, de Concentracion e Historico;

¢ Optimizar la gestion documental, controlando la produccion y flujo de documentos.

e Cumplir con las obligaciones establecidas en las normas que regulan la materia de la
organizacion archivistica;

e Fomentar la integracion de los documentos de archivo en expedientes, impulsando asi la
importancia de las acciones archivisticas como parte medular del desarrollo de la vida
cotidiana en el organismo.






