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PRESENTACION

Los componentes del patrimonio cultural son determinados por los intereses™\
nacionales de cada Estado como entidad federativa, en consecuencia, es obra
de los procesos histéricos dinamicos y de las interacciones constantes de las
sociedades. Salvaguardar el patrimonio cultural es un elemento esencial de las
identidades y establecer politicas publicas para la conservacién, restauracion,
proteccion y respeto a sus manifestaciones, es una consigna para garantizar
la memoria de los pueblos.

En temas de archivistica, en los afios recientes se le ha dado un impulso
relevante, mismo que se fundamenta en el articulo 6° Fraccién V de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en el articulo 5°
Fracciones X y XV de la Constitucion politica del Estado Libre y Soberano
Chiapas; que van en concordancia con temas de transparencia, proteccion
los datos personales y la preservacion de los documentos de archivbs
administrativos. Por lo tanto, es menester de las autoridades documen
quehacer cotidiano como servidores publicos mexicanos.

En el estado de Chiapas, los municipios deben contar con los instrum
control y consulta archivisticos para cumplir con las obligaciones que derivar
de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, siendo asi la via para llevar a
cabo una correcta implementaciéon de la archivistica en la gestiéon publica que
garantice el pleno ejercicio de los derechos de acceso a la informacion y
proteccion de datos personales, ya que los documentos de archivg
testimonios y evidencias del ejercicio de atribuciones y funciones de los Sujetos '
Obligados.

CONSIDERANDO )
( \_/«.\\

La Coordinacion de Archivos del H. Ayuntamiento de San Cristébal de las \
Casas, es una oficina administrativa dependiente del titular del sujeto i
obligado, encargada de promover la organizaciéon y administracion homogénea
de archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del
Municipio; de conformidad con lo establecido en el articulo 28, de la Ley de
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Archivos del Estado de Chiapas, publicada mediante Periddico Oficial Numero
120, tomo III, de fecha 05 de agosto de 2020. -

Es este tenor, el Ayuntamiento Constitucional de San Cristébal de la Casas,
tiene la responsabilidad de implementar una adecuada gestion documental y
administracién de sus archivos, contar con herramientas para la organizacién,
identificacion, localizacion y conservacion de los archivos que se originen en el
cumplimiento de sus funciones y con ello garantizar el cumplimento de los
valores democraticos. Asimismo, de organizar y conservar los archivos \yue
posee mediante un conjunto de métodos y practicas destinados a plane"-{,
dirigir y controlar la produccioén, circulaciéon, organizacién, conservacioén, us 25
seleccion y destino final de los documentos de archivo; rigiéndose por los
principios de conservacién, procedencia, integridad, disponibilidad
accesibilidad y maxima publicidad.

El Ayuntamiento Constitucional de San Cristébal de las Casas 2021-2024,
sustentado en la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, Capitulo IV Del

X

Sistema Institucional de Archivos, Capitulo VI Del Area Coordinadora de
Archivos y Capitulo VII De las Areas Operativas, designé a los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos. Ademas, con base en el Titulo Segundo De
la Gestion Documental y Administracion de Archivos, Capitulo I De %?,,
Documentos Publicos y en el Capitulo II De las Obligaciones de los Sujet6,

Obligados, realiz6 las acciones de integrar e instalar el Grupo
Interdisciplinario.

La integracion e instalacion del Grupo Interdisciplinario del H. Ayunt
Constitucional, fue realizada el dia treinta y uno de enero de dos mil veintitrés,

en cumplimiento de los articulos 51 y 52 de la Ley de Archivos del Estado de \
Chiapas, con la finalidad de colaborar con las areas productoras de la \
documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, N
plazos de conservacién y disposicion documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoraciéon de la serie documental y qu@

en conjunto, conforman el catalogo de disposicién documental.

. ) - o
Con las facultades establecidas en los articulos 55 y 57 de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas, el Grupo Interdisciplinario, para su correcto

funcionamiento presenta sus Reglas de Operacion, las cuales no contravienen



en lo dispuesto en la Ley General de Archivos, asi como tampoco en lo
dispuesto en la Normatividad estatal de la materia.

Por lo antes manifestado, se procede a emitir las siguientes:

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO

Titulo Primero
Objeto y Fines de las Reglas de Operacidén

Capitulo I
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El objetivo de las Reglas es establecer las bases y criterios
generales para el funcionamiento y operaciéon del Grupo Interdisciplinario de
Valoracion Documental, las que son de observancia general y obligatoria par
todas las Unidades Administrativas del Sujeto Obligado, asi como para lo
integrantes del Grupo Interdisciplinario del Ayuntamiento Constitucional
San Cristobal de las Casas 2021-2024.

Articulo 2.- El Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental, tiene en el
ambito de sus atribuciones, coadyuvar en el analisis de los procesos
procedimientos institucionales que dan origen a la documentaciéon g
integran los expedientes de cada serie documental, con la finalidad
colaborar con las unidades administrativas productoras de la documentagion "\
en el establecimiento de valores documentales, vigencias, plazog de
conservacion y disposiciéon documental, durante el proceso de elaboracion de
las Fichas Técnicas de valoracién de la serie documental, y que, en cgnjunto
conforman el Catalogo de Disposicion Documental, asi como para la aplicacién
e interpretacion de estas Reglas, a través de la convocatoria periédica; fe mesas
de trabajo, conforme a las necesidades de cada area, mismas que" han sido
capacitadas sobre el uso y manejo de la informacién. Esto en épegci- a lo
establecido en el articulo 54 de la Ley General de Archivos y 57 de la Ley
A

Archivos del Estado de Chiapas.




Articulo 3.- La aplicacién e interpretacion de estas Reglas de Operacion,

corresponde al Grupo Interdisciplinario H. Ayuntamiento Constitucional de
San Cristobal de las Casas, Chiapas.

Capitulo II
Glosario de Términos

Articulo 4.- Las presentes Reglas de Operacion, se emiten en términos de lo
dispuesto en los Articulos 11 fraccién V, 50, 51, 52, 53, y 54 de la Ley General
de Archivos; en el Titulo Tercero De la Valoracién y Conservacién de Archivos,
Articulos 51, 52, 53, 54, 55, 57, 58, 59, 61 y 62 de la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas. Asi como lo senalado en el Titulo Séptimo De la
Informacion Clasificada, Capitulo I De las Disposiciones Generales de la
Clasificacion y Desclasificaciéon de la Informacién, Capitulo II De la
Informacion Reservada, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Chiapas; en el numeral Cuarto.

Articulo 5.- Para efectos de las presentes Reglas de Operacién y su aplicacion,

se consideran las definiciones contenidas en el articulo 4 de la Ley General d

Archivos; articulo 3 de la Ley General de Transparencia y Acceso a |

Informaciéon Publica; articulo 3 de la Ley de Transparencia y Acceso a |

Informacion Publica del Estado de Chiapas; articulo 5 de la Ley de Proteccié

de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados para el Estado dé

Chiapas, y articulo 4 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas; por lo tanto,

se entendera por:

L. Acervo: Al conjunto de documentos producidos y recibidos por
sujeto obligado en el ejercicio de sus funciones y atribuciones co
independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden;

II. Acta de Sesion: Documento emitido por el Grupo Interdiscipli
que tiene por objeto validar las actuaciones, acciones, progr
cualquier acto relacionado con sus funciones y atribuciones;

I11. Actividad Archivistica: Al conjunto de acciones encaminadas a
administrar, organizar, conservar y difundir documentos de\__archivo; "
IV. Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o \




VI

VIL

VIII.

IX.

XII.

XIII.
XIV.

XV.

Archivo de Concentracién: Al tipo o modalidad de archivo integrado
por documentos transferidos desde las areas o wunidades
productoras, cuyo uso y consulta es esporadica, pero su
permanencia es obligatoria hasta en tanto se determina su
disposicion documental;
Archivo de Tramite: Al tipo o modalidad de archivo integrado por
documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las
funciones y atribuciones del Sujeto Obligado;

Archivo Histérico: Al integrado por documentos de caracter publico,
conservacion permanente y relevancia para la memoria local,
regional, estatal y nacional de caracter publico;

Area Coordinadora de Archivos: A la instancia encargada de
promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia
de gestion documental y administracion de archivos, asi como de
coordinar las areas operativas del Sistema Institucional de Archivos;
Areas Operativas: A las que integran el Sistema Institucional d
Archivos, las cuales son la Unidad de Correspondencia, Archivo de
Tramite, Archivo de Concentracién, y Archivo Histérico;

Acta de Baja Documental: Documento Oficial que certifica 1
eliminacién de aquella documentaciéon que haya prescrito s
vigencia, valores documentales, valores administrativos, legales,
fiscales o contables, y en su caso, plazos de conservacién o que n
posean valores historicos; de la documentacion generada por el
Sujeto Obligado y que permite la accion de ejecutar la destrucciéon
de los documentos de archivo;

Catalogo de Disposicion Documental: Al instrumento sistematico d
control documental que establece las generalidades relacionadas c
los valores documental, los plazos de conservacion y la dixpi)sici

documental;
Ciclo Vital: A las etapas por las que atraviesan los documentgé de \1\\
archivo desde su produccién o recepcién hasta su baja docurdental

o transferencia a un archivo histérico;

Consejo Nacional: Al Consejo Nacional de Archivos; :
Consejo Estatal: Al Consejo Estatal de Archivos de Chlapas, L/'\
Conservacién de Archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas \
destinados a asegurar la prevencion de alteraciones fisicas de los
documentos en papel y la preservacion de los documentos a largo
plazo;



XVIL.

XVIII.

XIX.

XXII.

XXIII.

XXIV.

\
Consulta de documentos: A las actividades relacionadas con las
implantaciones de controles de acceso a los documentos que se
encuentran debidamente organizados, sea de manera fisica o
electronica, que garantizan el derecho que tienen los usuario
mediante la atencién o cumplimiento de requerimientos;

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Al instrumento técnico
de control documental que refleja la estructura de un archivo con
base en las funciones y atribuciones del Sujeto Obligado;

Custodia: Procedimiento de la Gestion Documental que implica la
existencia de un tercero quien es responsable de salvaguardar con
garantias técnicas y legales los documentos;

Digitalizacién: A la técnica que permite convertir o transformar la
informacién que se encuentra impresa o resguardada de forma
analogica en medios de soporte de papel, vidrio, cassettes, cintas
magnéticas, peliculas, microfilms, entre otros, es una forma que solo
puede reproducirse, leerse o interpretarse por medio d
infraestructura tecnolégica.

Dictamen de Destino Final: Al documento oficial mediante el cual se
da a conocer el analisis e identificacion de los valores documentales
para establecer los criterios de disposicion y acciones;

Disposicion Documental: A la seleccion sistematica de lo
expedientes de los archivos de tramite o concentraciéon cuya vigenci
documental o uso ha prescrito, conforme a los lineamiento
acuerdos, directrices emitidas al respecto, con el fin de realizar
transferencias ordenadas o bajas documentales;

Documento de Archivo: Al medio que registra un hecho, ac
administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibid
utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funcio
del Sujeto Obligado, con independencia de su soporte documen

pais y son fundamentales para el conocimiento de la his
nacional, regional, estatal o municipal;

Estabilizacion: Al procedimiento de limpieza de document 3
fumigacion, integracién de refuerzos, extracciéon de materiales que
oxidan y deterioran el papel y resguardo de documentos sueltos en




XXVIL

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXXI.

XXXII.

XXXIIL.

N

papel libre de acido, entre otros, con la finalidad de disminuir o
retardar el deterioro que sufren por la accién del tiempo y factores
ambientales, manteniendo las condiciones favorables para su
permanencia; "
Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de
archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o
tramite del Sujeto Obligado;

Expediente Electrénico: Al conjunto de documentos electrénicos '
correspondientes a un procedimiento administrativo, con
independencia del tipo de informacién que contengan;

Ficha Técnica de Valoracion Documental: Instrumento que analiza y
establece el contexto y valoracion de la serie documental en la cual
se establecen los criterios de disposiciéon, plazos de documental.
Fondo: Al conjunto de documentos producidos organicamente por el
Sujeto Obligado que se identifica con el nombre de este tiltimo;

Firma Electrénica Avanzada: Al conjunto de datos y caracteres que
permite la identificacién del firmante, la cual produce los mismos

efectos juridicos que la firma autoégrafa.
Gestion Documental: al procedimiento de tratamiento integral de 1
documentacion a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucion d
procesos de produccion, organizacion, acceso, consulta, valoracio
documental y conservacion.

Grupo Interdisciplinario: Equipo de profesionales de la mism
Institucién integrado por determinados titulares de las unidades y
las areas productoras de la informacion, con la finalidad de
coadyuvar en el analisis de los procesos y procedimient
institucionales que dan origen a la documentacién, asi como en
identificacion de los valores documentales, vigencias, plazos /e \
conservacion y disposicion documental, durante el proces¢’ de \
valoracion documental; \\
Instrumentos de Control Archivistico: A los instrumentqs té¢cnicos

que propician la organizaciéon, control y conservacio
documentos de archivo alo largo de su ciclo Vital que son

documental; P9
Instrumentos de Consulta: A los instrumentos que descnben\las
series, expedientes o documentos de archivo y que permiten a
localizacién, transferencia o baja documental,;




XXXVII.

XXXVIII.

XXXIX.

XL.

XLI.

XLIL.

XLIII.

XLIV.

XLV.

XLVI.

il

Inventario documental: Al instrumento de consulta que describe las
series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su
localizacion (inventario general), para las transferencias (inventario
de Transferencia) o para la baja documental (Inventario de Baja
Documental);

Ley General: A la Ley General de Archivos;

Ley: A la ley de Archivos del Estado de Chiapas; /
Lineamientos de Valoracién: Lineamientos para analizar, valorar /s
decidir el destino final de la documentacién de las unidades ¢

administrativas del sujeto obligado;
Metadatos: Al conjunto de datos que describen el contexto, contenido
y estructura de los documentos de archivos y su administracion, a

través del tiempo, con la finalidad de identificarlos, facilitar su
busqueda, administracion y control de acceso;

Plazo de Conservacion: Al periodo de guarda de la documentacién en
los archivos de tramite y concentracién, que consisten en 1
combinacién de la vigencia documental y, en su caso, €l términ
precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformldad
con la normativa aplicable;

Programa Anual: Al Programa Anual de Desarrollo Archivistic
(PADA).

Reglas: Las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario d
Valoracion y Conservacion de Archivos Sujeto Obligado;

Seccion: A cada una de las divisiones del fondo documental basadq
en las funciones y atribuciones de cada una de las unidadg
administrativas del Sujeto Obligado, de conformidad con
disposiciones legales aplicables; _
Serie: A la division de una seccién que corresponde al conjuntd de  \
documentos producidos en el desarrollo de una mlsm;‘%nb cion \
general integrados en el expediente de acuerdo a un\

actividad o tramite especifico;
Sistema Institucional: Al Sistema Institucional de Archivos d, IS jeto
Obligado; ’ b7
Soportes Documentales: A los medios en los cuales se contiénen
informacion ademaéas del papel, siendo materiales audiovisuales:
fotograficos, filmicos, digitales, electronicos, sonoros, visuales, entre
otros;

Subserie: A la division de la serie documental;




XLVII.

XLVIIL.

XLIX.

LI

Articulo 6. De conformidad al articulo 51 de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas, el Grupo Interdisciplinario ha quedado debidamente integrado por
las y los titulares competentes al interior del H. Ayuntamiento Constitucional,
por lo que, para la organizaciéon y funcionamiento del Grupo, desempefiaran

\¥

Sujeto Obligado: A cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo

de los Poderes Ejecutivo, Legislativo, Judicial, 6rganos auténomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos; asi como cualquier
persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad en el Estado de Chiapas y sus
municipios; asi como a las personas fisicas o morales que cuenten
con archivos privados de interés estatal;

Transferencia: Al traslado controlado y sistematico de expedientes d:/
consulta esporadica de un archivo de tramite a uno de concentracio6

y de expediente que deben conservase de manera permanente, de
archivo de concentracién al archivo histérico;

Valoracion Documental: A la actividad que consiste en el analisis e
identificacion de los valores documentales; es decir, el estudio de la
condicion de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archivos de tramite o concentracion, o evidénciales,
testimoniales e informativos para los documentos histéricos, con la
finalidad de establecer criterios, vigencias documentales y, en su
caso, plazos de conservacién, asi como para la disposicién
documental;

Vigencia Documental: Al periodo durante el cual un documento de
archivo mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o
contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y
aplicables;

Politicas: Al conjunto de programas, acciones y actividades q
aplican a un proceso y facilita la toma de decisiones del G
Interdisciplinario.

Titulo Segundo
Del Grupo Interdisciplinario

Capitulo I
De la Integracion del Grupo

los siguientes cargos:



I.  La/el titular de la consejeria juridica, en calidad de presidenta (e);
II. La/el titular de la Coordinacion de archivos, en calidad de secretaria

(0);

III. La/el titular de la Direccién de Planeacion Municipal, en calidad de
vocal,

IV. La/el titular del area de Tecnologias de la informacién, en calidad de
vocal,;

V. La/el titular de la Unidad de Transparencia; en calidad de vocal; .

VI. La/el titular del Organo Interno de Control, en calidad de vocal;

VII. Los titulares de las areas o unidades administrativas productoras
la documentacion, en calidad de vocales auxiliares.

Articulo 7.- Los cargos de las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario
son de caracter honorifico, por lo tanto, quienes los ocupen no devengaran

retribucién alguna por su desemperio.

Articulo 8.- La presidencia y las vocalias del Grupo Interdisciplinario
contaran con voz y voto, mientras que la secretaria, y el representante del
Organo Interno de Control, contaran con voz, pero sin voto.

Articulo 9.- Las areas o unidades administrativas productoras de la
informacion participaran en las sesiones cuando sean asuntos de su
competencia, con derecho a voz, pero sin voto.

Articulo 10.- El Grupo podra contar con la participacion de invitad
externos relacionados con asuntos sometidos a consideracion del mis
quienes Unicamente tendran derecho a voz, debiendo notificarse al Grup
asistencia del invitado, con una anticipacion minima de veinticuatro hor

Capitulo II
Funcionamiento del Grupo Interdisciplinario

Articulo 11.- El Grupo Interdisciplinario, tiene por objeto coadyuvar en el
analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la |
documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con \
el fin de colaborar con las areas productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental, ello de conformidad con lo dispuesto

|

|

|
=&
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en el Articulo 50, parrafo segundo de la Ley General de Archivos y 52 de la
Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

Articulo 12.- La/el presidenta (e), tendra las siguientes atribuciones:
I.  Emitir la convocatoria y orden del dia correspondiente, de las sesiones
ordinarias y extraordinarias a celebrarse por el Grupo;
II. Presidir las sesiones del Grupo;
III. Asistir puntualmente a las sesiones del Grupo;
IV. Emitir voto de calidad en caso de empate;
V. Las demas establecidas en las disposiciones aplicables.

Articulo 13.- La/el Secretaria (o), tendra las siguientes atribuciones:

I.  Elaborar y proponer para consideracion de la/el Presidenta (e) la
Convocatoria y orden del dia de las sesiones;

II. Elaborar el acta de cada sesion y recabar las firmas correspondientes;

III. Asistir puntualmente a las sesiones del Grupo;

IV. Realizar el escrutinio de los votos a favor, en contra y las abstenciones
que expresen las/los miembros del Grupo;

V. Elaborar las carpetas con los soportes documentales para las sesiones,
asi como distribuirlas entre las/los integrantes del Grupo;

VI. Dar seguimiento a los acuerdos que se tomen en las sesiones y vigilar

IX. Las demas que le confiera la/el Presidenta (e) y las demas disposicione

su cumplimiento;
VII. Resguardar las actas y documentos de las sesiones del Grupo;
VIII.Moderar las sesiones del Grupo Interdisciplinario, y

aplicables.

Articulo 14.- El titular del Organo de Control Interno, participarg n%ﬂ
calidad de vocal y asesorara, con derecho a voz y sin voto, en los asuntgs
que se requieran de una opinién especifica respecto a las sanciones gue
pudieran derivarse del incumplimiento de las disposiciones apli!fble ;

Articulo 15.- Las y los vocales tendran las siguientes atribucioneg\s_\
I Analizar el orden del dia y documentos soporte que pongan. a su
consideracion para su aprobacion en las sesiones; )ﬁ
II. Asistir puntualmente a las sesiones del Grupo; *\/?\

III. Emitir opinién general y voto respecto a los asuntos que se traten él;
las sesiones del Grupo;




B

Proponer medidas para el mejor cumplimiento de las facultades y
objetivos del Grupo;
Las demas que le confiera otras disposiciones aplicables.

Articulo 16.- Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las establecidas
en el articulo 55 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas:

L.

II.

III.

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores

documentales, pautas de comportamiento y recomendaciones sobre

la disposicion documental de las series, y las subseries
documentales;

Aprobar, en coordinacién con el area coordinadora de archivos, log

instrumentos de control archivistico, asi como las bajas#

documentales y transferencias secundarias; :

Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la

determinacién de valores documentales, vigencias, plazos de

conservacion y disposicién documental de las series, la planeacion
estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia: Representa el valor de los documentos dependiendo
del nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe
estudiar la produccion documental de las unidadesc
administrativas en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto
nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una identificacién
completa de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de ~
procedimiento.

b) Orden original: Garantizar que las secciones y las series no s
mezclen entre si. Dentro de cada serie se respeta el orden en q
la documentacion fue producida.

c) Diplomatico: Analizar la estructura, contexto y contenido de lo
documentos que integran la serie, considerando que 1 v
documentos originales, terminados y formalizados, tienen ma:
valor que las copias, a menos que éstas obren como origi
dentro de los expedientes.

d) Contexto: Considerar la importancia y tende cias
socioecondOmicas, programas y actividades que incid dé\
manera directa e indirecta en las funciones del sujeto o ligadoi;‘_‘_
que produce la documentacion. / EAN

e) Contenido: Privilegiar los documentos que contienen informacién
fundamental para reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de J\

un acontecimiento, periodo concreto, territorio o personas,
considerando para ello la exclusividad de los documentos, es

decir, si la informacion tnicamente se contiene y consta en ese
\




documento o en otros, asi como los documentos con informacién
resumida.

f) Utilizacién: Considerar los documentos que han sido objeto de
demanda frecuente por parte del sujeto obligado que lo produce,

investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se /
atienda al programa de gestién de riesgos institucional o 1
procesos de certificacién a que haya lugar.

IV. Recomendar que el contenido de las fichas técnicas de valoracio
documental se encuentre alineado a la operacion funcional, misional y

. v

objetivos estratégicos del sujeto obligado.

V. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya
y se respete el marco normativo que regula la gestién institucional.

VI. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo
establecido para la gestién documental y administraciéon de archivos.

VII. Vigilar la aplicacion de los lineamientos para la organizacién y .

conservacion de archivos.

VIII. Las deméas que se definan en otras disposiciones legislativas, _
normativas o administrativas.

Articulo 17.- Son atribuciones del Grupo Interdisciplinario, ademas de 1 |

establecidas en el articulo 52 de la Ley de Archivos del Estado de Chiap
las siguientes:

I.  Establecer al interior del H. Ayuntamiento Constitucional, los
lineamientos, criterios y recomendaciones en materia de valoracién
documental, gestion documental, organizacién y conservacion de
archivos.

II.  Vigilar el cumplimiento de los Lineamientos para actualizar, valorar
y decidir la disposicion documental de las series document
producidas por las unidades administrativas que integran
Ayuntamiento, emitidos tanto por el Consejo Nacional de Archivbs \
como por el Consejo Estatal de Archivos del Estado de Chiapa

III. Proponer que la informacién establecida en las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental esté alineada a la operacién fun onal,

misional y a los Objetivos Estratégicos del H. Ayuntamient
Constitucional. / 7

7

o

IV. Proponer que en las Fichas Técnicas de Valoracién Documental s
incluya y se respete el Marco Normativo que regula la Gestion
Institucional.

V. Determinar la locacién y la infraestructura fisica y tecnologica
necesaria que contribuya a la correcta y adecuada Organizacion y

——— ) EE—
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Conservacion de los Archivos del Organismo, a fin de cumplir con lo
establecido en el Articulo 11 de la Ley General de Archivos y 12 de la
Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

VI. Analizar, emitir comentarios y observaciones al Catalogo de
Disposicion Documental propuesto por la/el titular de Ia
Coordinaciéon de Archivos, para su posterior presentacién y
publicacion en la Plataforma Nacional de Transparencia.

VII. Analizar, emitir comentarios y observaciones al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico que sera publicado en el portal de internet del
H. Ayuntamiento Constitucional, asi como el informe anual d/
cumplimiento, lo anterior de conformidad con lo establecido en 1
Articulos 23 y 26 de la Ley General de Archivos y 24 y 27 de la Ley de
Archivos del Estado de Chiapas. '

VIII. Aprobar los Criterios especificos que elabore la/el titular de la
Coordinacion de Archivos, y que tengan como propésito regular el
tratamiento de los documentos y mejorar la gestién documental.

IX. Proponer y aprobar modificaciones a las Reglas de Operacion del
Grupo.

X. Las demas que se definan en otras disposiciones y que no
contravengan a lo dispuesto en la Ley General de Archivo y la Ley del
Archivos del Estado de Chiapas.

V.

Articulo 18.- El Grupo Interdisciplinario llevara a cabo sesiones ordinarias
menos una vez cada tres meses, y extraordinarias para tratar asuntos d
caracter urgente o cuando la situacion asi lo amerite.

La convocatoria a sesiones ordinarias debera realizarse con al menos dos di
de anticipacién y para el caso de las sesiones extraordinarias deberan ser 5
convocadas por lo menos con veinticuatro horas de anticigﬁién. \

Articulo 19.- Cuando se convoque a la primera sesién ordil\é{ia del ejefcicio \\
fiscal correspondiente, debera plasmarse el calendario de sesiones ordinarias A
subsecuentes en el afio. é f '
Articulo 20.- Las convocatorias se realizaran mediante memor}ipdum y se
debera senialar, el tipo y numero de sesién, asi como la fecha, horé, el lugar, '
asi como el orden del dia.
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Al respecto, se enviara de forma electrénica los documentos que seran
presentados y revisados en la sesion correspondiente.

Articulo 21.- Se considerara que existe quérum legal para sesionar, la
asistencia de al menos la mitad de los integrantes del Grupo mas uno.

Articulo 22.- Las sesiones del Grupo Interdisciplinario se desarrollaran de
acuerdo con los siguientes puntos:
I. Lista de asistencia;
II. Declaracién del quérum legal, o la inexistencia del mismo, asi com¢
hora de inicio de la sesién;
IIl. Lectura y aprobacion del orden del dia;
IV. Presentacion y estudio de los asuntos a tratar;
V. Aprobacién, en su caso, y lectura de los acuerdos del Grupo
Interdisciplinario; y
VI. Clausura de la sesién y elaboracion del Acta correspondiente.

Articulo 23.- Cuando en una sesién del Grupo no se cuente con el quérum
requerido, la/el Secretaria (o) citara nuevamente a sesién en un plazo d

veinticuatro horas, emitiendo la convocatoria respectiva a los integrantes,
fijando fecha y hora para llevar a cabo la Sesion, lo que se hara constar en el
acta correspondiente.

Las/los integrantes que no puedan asistir a una sesién del Grupo, deber
manifestarlo por escrito dirigido a la/el Presidenta (e), adjuntando
documentacion soporte que haga fehaciente la imposibilidad de asistir a fa
sesion.

En caso de reincidencia sin causa justificada en la asistencia a una sesi
Grupo, se procedera de conformidad a la Ley de Responsabific
Administrativas para el Estado de Chiapas, asi como de la Ley de Arc vos del
Estado de Chiapas. 27

Articulo 24.- Los acuerdos tomados en sesién del Grupo Interdisciplinario se\
aprobaran por mayoria de votos, quedando asentado en el acta el sentido de "
la votacion de cada uno de los integrantes cuando no se alcance la

unanimidad. "
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