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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS 2021-2024

ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

En la ciudad de San Cristobal de las Casas, Chiapas, siendo las trece horas
con veinte minutos, del dia treinta y uno de enero del afio dos mil veintitrés, S

se reunieron en la Sala de Cabildo del Honorable Ayuntamiento Constitucional ‘_'_"“T\““
de San Cristobal de las Casas, con domicilio en Unidad Administrativa
Municipal, edificio “A”, Prolongacion Insurgentes esquina con Eje Vial I, \
Colonia Los Pinos, San Cristébal de las Casas, Chiapas, cédigo postal 29280.
Los CC. Lic. Rogelio Cruz Gordillo, Consejero Juridico; Mtra. Mirna Eugenia
Sanchez Gomez, Coordinadora de Archivos; Ing. Juan Carlos Moreno Ramos,
Director de Planeacion Municipal;, Lic. Francisco Javier Coutifio Moreno;, _
Responsable del Area de Informatica; Lic. Guadalupe Goémez Cor7o,
Responsable de Unidad de Transparencia; Lic. José Manuel Pérez Chavarryj
Contralor Interno Municipal; Lic. Humberto de Jestis Bermudez Ortéga,

Director de Oficialia Mayor; Ing. Francisco Moreno Sanchez, Director de @bras )
Publicas; y C.P. Armando Salvador Oltra Paniagua, Tesorero. Con la fi ahdat;lE "
de dar cumplimiento a lo dispuesto en el Titulo Tercero De la Valgracion
Conservacion de Archivos. Capitulo I De la Valoracién, articulo 51 de la Ley de

Archivos del Estado de Chiapas, la cual determina: “En cada sujeto obli
debera existir un Grupo Interdisciplinario, que serd el equipo de profesion
de la misma institucién, integrado por los titulares de: I. Coordinacion, Direc
o unidad de Asuntos Juridicos; II. Planeacion y/o Mejora Continua; IN.
Coordinacién de archivos o drea coordinadora de archivos; IV. Tecnologias de [
Informacién; V. Unidad de transparencia; VI. Organo interno de control; VIL L
areas o unidades administrativas productoras de la documentacién.”

ORDEN DEL DiA

1. BIENVENIDA,

2. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM,

3. INTEGRACION E INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS 2021- \
2024,

4. APROBACION DEL CALENDARIO DE SESIONES PARA EL EJERCICIO

2023,

APROBACION DE LAS REGLAS DE OPERACION,

6. CLAUSURA DE LA SESION.
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1. BIENVENIDA.

En el desahogo de este primer punto del dia, en el uso de la voz, con base en
los articulos 53 y 54 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, la C. Mtra. /—
Mirna Eugenia Sanchez Gomez, titular de la Coordinacién de Archivos del H. (

Ayuntamiento de San Cristobal de las Casas, da la mas cordial bienvenida a "\
todos los asistentes a la Instalacién del Grupo Interdisciplinario, celebrada en ‘c——

cumplimiento a la Ley.

2. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM. \

—

La C. Mtra. Mirna Eugenia Sanchez Gémez, Titular de la Coordinacién de
Archivos, procede al pase de lista de asistencia. Al final del acto se registra y
sefiala que se encuentran presentes todos los integrantes del Grupo
Interdisciplinario del H. Ayuntamiento de San Cristobal de las Casas,
convocados a la presente instalacién, quienes registran en el documento
elaborado para tal fin. La lista de pase de asistencia se anexa a la presente
acta e informa la existencia de quérum para sesionar.

3. INTEGRACION E INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS.

Con fundamento en los Articulos 51 y 52 de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas, se procede a integrar el Grupo Interdisciplinario del H. Ayuntami
Constitucional de San Cristébal de las Casas, Chiapas, de la siguiente magiera:

NOMBRE CARGO FUNCION EN EL
GRUPO
INTERDISCIPLINARIO
Lic. Rogelio Cruz Consejero Juridico Presidente
Gordillo Municipal
Mtra. Mirna Eugenia Coordinadora de Secretaria \
Sanchez Gomez Archivos \\ |
Ing. Juan Carlos Director de Planeacion \\\ Vocal
Moreno Ramos Municipal s
C. Francisco Javier b Vocal
Coutifio Moreno Area de Informatica
Lic. Laura Guadalupe Unidad de Vocal
Gomez Corzo Transparencia
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Lic. José Manuel Pérez Contralor Interno Vocal
Chavarria Municipal
Lic. Humberto de Director de Oficialia Vocal auxiliar
Jests Bermidez Mayor
Ortega
Ing. Francisco Moreno Director de Obras Vocal auxiliar
Sanchez Publicas Municipal
C.P. Armando Salvador Director de Tesoreria Vocal auxiliar
Oltra Paniagua Municipal |

Acto seguido los miembros del Grupo Interdisciplinario protestan desempefar
con imparcialidad, honestidad y eficiencia las facultades que les confieren lo
Articulos 51 y 52 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, en materia d
gestion documental y administracion de archivos, y demas normativas
aplicables; sefialando que dichos cargos, que en este acto los asumen,/son
para todos los efectos legales a que haya lugar.

En uso de la palabra la C. Mtra. Mirna Eugenia Sanchez Gémez, titular de la
Coordinacion de Archivos del H. Ayuntamiento de San Cristébal de las Cagas
2021-2024, DECLARA FORMALMENTE INSTALADO EL GRU
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENT
CONSTITUCIONAL DE SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS.

Acto seguido, la C. Mtra. Mirna Eugenia Sanchez Goémez, titular de 1
Coordinacion de Archivos del H. Ayuntamiento de San Cristébal de las Casas,
expone los instrumentos normativos que regiran los actos del Gr
Interdisciplinario:

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas,
» Codigo Civil para el Estado de Chiapas,
* Ley de Procedimientos Administrativos para el Estado de Chiapas,
* Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas, \
* Ley de Responsabilidades de Servidores Publicos del Estado de Chiapas,
= Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

del Estado de Chiapas,
* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

Chiapas,
s Ley General de Archivos,
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* Ley de Archivos del Estado de Chiapas,

* Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de Gobierno- y
Administraciéon Municipal del Estado de Chiapas,

* Reglamento Interior del Ayuntamiento de San Cristébal de las Casas,

Chiapas;

Y demas normativas aplicables en materia de Gestién documental.

En este mismo tenor, la C. Mtra. Mirna Eugenia Sanchez Gomez, titular de la
Coordinacion de Archivos del H. Ayuntamiento de San Cristobal de las Casas,
procede a la lectura del contenido del TITULO TERCERO DE LA VALORACION
Y CONSERVACION DE ARCHIVOS, CAPITULO I DE LA VALORACION, vy,
CAPITULO 1I DE LA CONSERVACION, sefalados en la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas; para hacer del conocimientos a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de sus funciones y actividades dentro de la organizacion y
conservacion documental: la valoracién.
e Articulo 51, el cual reza lo siguiente:
“En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplin que sera
un equipo de profesionales de la misma institucion, integrafio por los
titulares de: s
I. Coordinacién, direccion o unidad de Asuntos Juridicos.
II. Planeacién y/o Mejora Continua.
III. Coordinacion de archivos o area coordinadora.
IV. Tecnologias de la informacion.
V. Unidad de Transparencia.
VI. Organo Interno de Control.
Vil.Las areas o unidades administrativas productoras de
documentacion”.
e Articulo 52, el cual reza lo siguiente:
“El grupo interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuv
el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que den

documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias,

plazos de conservacién y disposicion documental, durante el proceso de «
elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que, \
en conjunto, conforman el catalogo de disposiciéon documental.

El grupo interdisciplinario debera reunirse por lo menos cada trimestre a

efecto de determinar si los procesos y procedimientos institucionales respecto )‘
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a la integracion de expedientes y demas relacionados con las disposiciones
diferentes al catalogo de disposiciéon documental, son aplicados correctamen
0 en su caso, emitir las recomendaciones que considere pertinentes.

El grupo interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la
naturaleza y objeto social del sujeto obligado.

El sujeto obligado podra realizar convenios de colaboracion con instituciones
de educacion superior o de investigacion para efectos de garantizar lo
dispuesto en el parrafo anterior.”

e Articulo 53, el cual reza lo siguiente:
“El responsable del area coordinadora de archivos propiciara la inkegracion y
formalizacion del grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones de trabajo
y fungira como moderador en las mismas, por lo que sera el encaygado de
llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos,
conservando constancias respectivas.”

e Articulo 54, el cual reza lo siguiente:
“Durante el proceso de elaboraciéon del catalogo de disposicion documental) el
responsable del area coordinadora de archivos debera: )
I. Establecer un plan de trabajo para la elaboracién de las fichas técnicas

de valoracion documental que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las areas productoras de documentacion,

para el levantamiento de informacion.

b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

II. Preparar las herramientas metodologicas y normativas, como son, en
otras, bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de informacid
formato de fichas técnicas de valoracién, manuales de procedimiento
manuales de gestion de calidad.

III. Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras deé
documentacion, para el levantamiento de la informacién y elaboraciéon
las fichas técnicas de valoracion documental, verificando que exi
correspondencia entre las funciones que dichas areas realizan y las series \
documentales identificadas. N

IV. Integrar el catalogo de disposicion documental.”

e Articulo 55, el cual reza lo siguiente:
Son actividades del grupo interdisciplinario, las siguientes:

SR - N —
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III.
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pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicio
documental de las series documentales.

Aprobar, en coordinacion con el area coordinadora de archivos, los
instrumentos de control archivistico; asi como las bajas documentales y
transferencias secundarias.

Considerar, en la formulaciéon de referencias técnicas para la
determinacion de valores documentales, vigencias, plazos de
conservacién y disposicion documental de las series, la planeacion
estratégica y normatividad; asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia: Representa el valor de los documentos dependiendo del
nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe e\ildiar
la produccién documental de las unidades administrativas el
ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerarquico,
el operativo, realizando una identificacién completa de los pro
institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento. \

b) Orden Original: Garantizar que las secciones y las series no
mezclen entre si. Dentro de cada serie se respeta el orden en que 1
documentacion fue producida.

c) Diplomatico: Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie, considerando que los documentos e
originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las s
copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los s
expedientes.

d) Contexto: Considerar la importancia y tendencias socioeconomicas,
programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta
en las funciones del sujeto obligado que produce la documentacion.

e) Contenido: Privilegiar los documentos que contienen informacion
fundamental para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de u )
acontecimiento, periodo concreto, es decir, si la informaci6
unicamente se contiene y consta en ese documento o en otros, gsi \ 9
como los documentos con informacién resumida. “,\

f) Utilizacion: Considerar los documentos que han sido objeto \
demanda frecuente por parte de los sujetos obligados que lo produce
investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado

atienda al programa de gestién de riesgos institucional o los proce
de certificacion a que haya lugar.
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IV. Recomendar que el contenido de las fichas técnicas de valoracién
documental se encuentre alineado a la operacién funcional, misional y
objetivos estratégicos del sujeto obligado.

V. Advertir que en las fichas de valoracion documental se incluya y s
respete €l marco normativo que regula la gestion documental. -

VI. Recomendar que se realicen procesos de automatizaciéon en apego a lo
establecido para la gestion documental y administracién de archivos. « X

VII. Vigilar la aplicacion de los lineamientos para la organizacién vy
conservacion de archivos.

VIII. Las demas que se definan en otras disposiciones legislativas, normativas
o administrativas.”

e Articulo 56, €l cual reza lo siguiente:

“A las areas productoras de la documentacion, les corresponde:

I.  Participar en las reuniones del grupo interdisciplinario.

II. Brindar las facilidades necesarias para la elaboracion de las fichas
técnicas de valoraciéon documental, al responsable del area coordinadora
de archivos. N\

IlI. Identificar y determinar la trascendencia de los documentos q e\
conforman las series documentales, evidencia y registro del desarrollo de",
sus funciones, reconociendo el wuso, acceso, consulta, utilidad
institucional, con base en el marco normativo que los faculta.

IV. Analizar los impactos institucionales en caso de no documentar
adecuadamente sus procesos de trabajo, y establecer las medidas
preventivas correspondientes.

V. Determinar los valores, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental de las series documentales que produce. i

VI. Las demas que sean establecidas, observadas o recomendadas por el
grupo interdisciplinario, aquellas disposiciones normativas o
administrativas emitidas en la materia.” by

e Articulo 57, el cual reza lo siguiente: /
“El grupo interdisciplinario para su funcionamiento, emitira sus reglas 44
operacion, las cuales no podran contravenir lo dispuesto en la Ley General'y
en esta Ley.” b




e Articulo 58, el cual reza lo siguiente:

“El sujeto obligado, al promover una baja documental o transferenci
secundaria debera asegurar que los plazos de conservacién establecidos en el
catalogo de disposicion documental hayan prescrito, y que la documentacion
no se encuentre clasificada como conservada o confidencial.”

Al concluir la lectura de los articulos anteriores, los integrantes del Grupo
Interdisciplinario se dan por enterados de las actividades, atrfibuciones,
obligaciones y normativa mediante las cuales regiran sus responsabilidades.

4. APROBACION DEL CALENDARIO DE SESIONES PARA EL EJERCICIO
2023. :

La C. Mtra. Mirna Eugenia Sanchez Gémez, titular de la Coordinacign de
Archivos del H. Ayuntamiento de San Cristébal de las Casas, somele a
consideracion de los asistentes el calendario de sesiones contempladas para el
ejercicio fiscal 2023, quedando de la siguiente manera:

SESION FECHA
31/enero/2023
Primera Ordinaria
31/marzo/2023
Segunda Ordinaria
22 /junio /2023
Tercera Ordinaria
22 /septiembre /2023
Cuarta Ordinaria
19 /diciembre /2023

Quinta Ordinaria

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Ayuntamiento Constitucmn/?ﬂ

de San Cristébal de las Casas, 2021-2024, se dan por enterados de las fech -\

de sesiones ordinarias, ademas, se comprometen a atender oportunament¢’ el \
calendario de actividades y en caso de ser oportuno, las sesidnes
extraordinarias.

N
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5. CLAUSURA DE LA SESION.

de este instrumento, los integrantes del Grupo Interdis
Ayuntamiento Constitucional de San Cristébal de las Casas, ﬁrm

N
No habiendo otro asunto que tratar y habiéndose leido y entencht el contemdo\\ig

legalidad y existencia, siendo las

C. Lic. Rogelio Cruz Gordillo

Presidente

C. Francisco : ier/Coutifio Moreno
Vogal

C. Li;:: Laura Guadalupe Gomez Corzo
Vocal
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LISTA DE PASE DE ASISTENCIA

PRIMERA REUNION ORDINA]
31 DE ENERO DE 20

NOMBRE CARGO
Lic. Rogelio Cruz Consejero Juridico
Gordillo Municipal
Mtra. Mirna Eugenia Coordinadora de
Sanchez Gomez Archivos
Ing. Juan Carlos Director de Planeacion
Moreno Ramos Municipal
C. Francisco Javier
Coutifio Moreno Area de Informatica
Lic. Laura Guadalupe Unidad de
Gomez Corzo Transparencia
Lic. José Manuel Pérez Contralor Interno
Chavarria Municipal
Lic. Humberto de Director de Oficialia
Jesiis Bermudez Mayor
Ortega
Ing. Francisco Moreno Director de Obras
Sanchez Pablicas Municipal
C.P. Armando Salvador Director de Tesoreria
Oltra Paniagua | Municipal

Anexo 1. Lista de pase de asistencia.
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13:20 horas

ASISTENCIA




